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S Bagli Oldugu Yénetici Ogrenci Isleri Daire Baskani
Ogrenci Bilgi Yerine Vekalet Edecek Kisi | \/ekalet Verilen Personel
A E i Ak Y_or_1et_|m Sistemi
Birimi
Gorev Unvani MUhendIS

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanligi web sayfasini hazirlamak, duyurulari yayinlamak, ve ilgili konularda gincelligini korumak ve takip
etmek.

Ogretim yilina ait, Gniversitemiz senatosu tarafindan onaylanan B&liim/Programlarin gretim planlarinin, incelenerek
sisteme islenmesi. Bu glincelleme esnasinda yenilenen ders programlarindan kaynaklanan degisikliklerin eski
ogrenciler tizerinde mezuniyet kriterlerine yansimalarinin da géz 6niine alinarak glincellemelerin tamamlanmasi.
Universitemiz biinyesinde, var ise yeni acilan bdliim bilgilerinin sisteme tanitiimasi ve yeni béliimlerin ders programlari
ve mezuniyet kriterleri ile ilgili yazismalarin gézden gegirilmesi.

OSYM Tercih Kilavuzunun yayinlanmasindan sonra; kilavuzdaki béliim-program bilgilerinin ve karsiigindaki kodlarin
sistemdeki ile son kontrollerinin yapilmasi, varsa giincellemelerinin tamamlanmasi. Adi gegcen kilavuzda; basvuracak
ogrencilerin mezun olduklari lise kodlari ile nifusa kayith olduklari il-ilge kodlarinin sisteme tanitiimasi ve
gincellenmesi.

OSYM tarafindan YCS ve DGS ile (iniversitemize yeni kayitlanacak égrencilerin aciklanmasiyla beraber, OSYM internet
sitesinden kazanan 6grencilerin elektronik ortamdaki bilgileri alinip, sistem veritabanlarina donusturilerek (Tum 6zluk
bilgileri ile fotograf bilgisi) aktarilir. Yeni kayitlanacak 6grencilerin kimlik basim islemleri igin sistem hazir hale getirilir
ve kimlik islemlerinden sorumlu birim bilgilendirilir.

Bakanlar Kurulunun yeni egitim-6gretim yilinda uygulanacak 6grenim katki payini belirlemesinden ve belirlenen bu
miktarlarin Universitemiz Senatosu’ nca onaylanmasindan sonra; olusan miktarlarin her béliim igin ilgili egitim-6gretim
yiltigin sisteme girilmesi.

OSYM tarafindan Universitemize yeni kayitlanacak égrencilerin agiklanmasiyla beraber, OSYM internet sitesinden
kazanan 6grencilerin elektronik ortamdaki bilgileri alinip, sistem veritabanlarina dontstirilerek (Tum 6zlik bilgileriile
fotograf bilgisi) aktarilir. Yeni kayitlanacak 6grencilerin kimlik basim islemleri i¢in sistem hazir hale getirilir ve kimlik
islemlerinden sorumlu birim bilgilendirilir.

KYK’ dan katki kredisine basvuran yeni kayitlanacak 6grencilerin bilgileri, kurumun web sayfasindan elektronik ortamda
alinarak sisteme islenir.

Yeni kayitlanacak 6grencilerin katki payi ve 6g8renim Ucreti tutarlarinin sisteme islenir. Online harg tahsilati igin sistem
test edilir ve ders kayitlarindaki tahsilat icin hazir hale getirilir.

Yeni kayitlarin tamamlanmasindan sonra bos olan kontenjanlar tespit edilerek OSYM’ ye bildirilmek tzere hazir hale
getirilir.

Ara siniflarin ders kayitlari dncesi, yaz 6gretiminden 6grenciislerine teslim edilmeyen veya sisteme islenmeyen notlarin
tespiti ve ¢ikan raporlara gore ilgili fakilte ve yiksekokullarin uyarilarak notlarin temini.

Ara sinif 6grencilerinin bir dnceki donemlerde kaldiklari dersleri yonetmelik geregi zorunlu olarak kayitlanmalari
maksadiyla, sistemde ders borglandiriimalarinin yapiimasi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Fakilte ve Yiksekokullar ile koordinasyona girilerek gliz doneminde okutulacak derslerin sisteme girilmesinin
saglanmasi. Girilen bilgilerin, degisen miifredatlara gore kontrolu.

Giiz ve Bahar donemleri icin ayr1 ayr:

Akademik takvimdeki siire ve tarihlere bagh kalarak tiim 6grencilerin dénemi icin harg tahsilatlarinin ve ders
kayitlarinin internet ortaminda baslatiimasi.

Ara sinif 6grencilerinin katki payi ve 6grenim Ucreti tutarlari sisteme islenir. Online harg tahsilati igin sistem test edilir
ve ders kayitlarindaki tahsilat igin hazir hale getirilir

Ders kayitlarinin bitmesini takiben; akademik takvimdeki siurelere bagl kalarak, ekle-sil kayitlarinin (Danisman
Onaylari) internet ortaminda baslatiimasi.

OSYM tarafindan ek kontenjan ile Gniversitemize kayitlanacak &grencilerin agiklanmasiyla beraber, OSYM internet
sitesinden kazanan 6grencilerin elektronik ortamdaki bilgileri alinip, sistem veritabanlarina dontsturulerek (Tum 6zlik
bilgileri ile fotograf bilgisi) aktarilir. Yeni kayitlanacak 6grencilerin kimlik basim islemleri igin sistem hazir hale getirilir
ve kimlik islemlerinden sorumlu birim bilgilendirilir. Yine bu gruptaki 6grencilerin harg borglari da olusturulup bankaya
elektronik tahsilat bilgisi hazirlanarak gonderilir.

Kayitlanma déneminden sonra, yonetim kurulu karariyla gelen 6grenci bazinda ders kayit degisikliklerinin sisteme
manuel islenmesi. Ayni donemde dersten gekilme kayitlarinin da degerlendirilmesi ve sisteme islenmesi.

Kredi Yurtlar Kurumundan 6gretim yilina ait katki kredisi alan 6grenci listelerinin giincel hali otomasyon sistemine
islenir. Ve olusan farklar 6grenci datalarina aktarilarak bahar dénemi har¢ miktarlarina bor¢/mahsup edilir.

Sistemde girilmis olan; Okutulan derslere ait gruplardaki 6gretim gorevlisi atamalarinin kontroli. Eksik bilgilerin
tamamlanmasi. Varsa grup bazindaki 6gretim gorevlisi degisikliklerinin yapilmasi.

internet ortaminda dénem sonu not girislerinin baslatilmasi.

internet ortamindan girilmeyen notlarin tespiti ve alinan raporlara gére eksik notlarin tamamlanmasi icin tiim fakiilte
ve ylksekokullar ile icerdikleri boltimlerin béltim sekreterlikleri ile koordinasyonun saglanmasi. Notlarin tamamlanmasi
ve not girisleri icin sistemin kapatilmasi. Ve not birolarinin mezun 06grencileri tespit calismalarina baslamalari
icin bilgilendirilmesi.

Fakilte ve Yiuksekokullar ile koordinasyona girilerek ilgili doneminde okutulacak derslerin sisteme girilmesinin
saglanmasi. Girilen bilgilerin, degisen mifredatlara gére kontroli.

ikili 8gretim yapan béliim/programlardaki égrencilerin %10 luk basari diliminde olanlar tespit edilir. Ve takip eden
egitim yilindaki harg miktarlari glindliz programlarina gére hesaplatilir.

Yaz Ogretimi ders kayitlarinin okullar tarafindan gdnderilen bilgilere gére sisteme manuel ve kontrollii bir bigimde
islenmesi.

Teslim edilmeyen notlarin tespiti ve alinan raporlara gore eksik notlarin tamamlanmasi icin yaz 6gretimi agan fakilte
ve yuksekokullar ile icerdikleri bolimlerin bolim sekreterlikleri ile koordinasyonun saglanmasi. Notlarin tamamlanmasi
ve not girigleri igin sistemin kapatiimasi. Ve not birolarinin mezun 6grencileri tespit ¢alismalarina baslamalari igin
bilgilendirilmesi.

YOKSIS ile bilgi alis-verisi altyapisini olusturmak ve isler halde tutmak.

Daire Baskani ve Sube Midirleri tarafindan verilen diger gérevlerin yerine getirilmesi.

TEBLIG EDEN

Orbay Cebecioglu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms

olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.
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TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Ugur Gilgakir

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




